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MANUAL DE USO DE SISTEMA
WEBCONTROL PARA EMPRESAS
CONTRATISTAS - WEBCONTROL 3.0



1. INTRODUCCION

En este manual se abordaran puntos clave para el uso del sistema

Webcontrol, entre ellos:

1) Internet Explorer y su configuracion

2) Creacion de empresa y solicitud de creacion de usuario
3) Creacion de funcionarios

4) Documentos requeridos para el ingreso a faena

5) Ingreso de documentos a cada funcionario

6) Creacion de pases de ingreso

Este manual contiene imagenes para facilitar al lector el uso del sistema

Webcontrol a los administradores de empresas contratistas.
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2. USO DE INTERNET EXPLORER Y CONFIGURACION

Se recomienda utilizar el navegador Internet Explorer ya que el sistema
Webcontrol esta optimizado para funcionar bajo este navegador. Como se ha
mencionado anteriormente, el requisito primordial para el uso del sistema es
tener instalado el navegador, sin embargo, en ocasiones se necesita
configuracion adicional para no tener problemas futuros, es por ello que a
continuacion se les indica la configuracion adecuada para un funcionamiento
optimo del sistema Webcontrol.

2.1. Configuracion de Internet Explorer (valido para todas las versiones de
Internet Explorer)

Para configurar de manera 6ptima el sistema Webcontrol se deben seguir los
siguientes pasos

a) Abrir Internet Explorer y buscar en el menu “Opciones de internet”. Debe
configurar como aparece en la imagen.

- O X
% \| @ https://finning.webcontrol.cl/default.asplsess=ou O ~ @ & || @Web(ontrol - Gestidn Servi.. * | | @ e ﬁ =
P
Archive Edicion  Ver Favoritos Hemramientas  Ayuda Imprimir *
Archive »
Zoom (100%) s I ™
Seguridad >
& ai. Agregar sitic a la vista Aplicaciones
Pigina Ver descargas Ctrl+)

¥ Pora cear pestafias de pigina princpal, escriba cada dreccitn Adrninistrar complementos

= #n una linea independiente

Herramientas de desarrollo F12
hitps: Awebcontrol.webcontrolal

Ir a sitios anclados

Configuracién de Vista de compatibilidad

Usaractual | | Usar inad Usar stat

Opciones de Internet
Acerca de Internet Explorer

Gestion de Sellid

Comenzar con pestadas de la dltima sesién

Comenzar con la pagina de inido
Pestafias
Casino Cambie la forma en que las piginas web e

A AF muestran en las pestafias. | Pestafias -
cceso aenad Hi i de exg
Hoteleria Elimine archivos temperales, histonal, cooksss, contrasefias F'n n'n G.
5 & informacidn de formuianos web,

Pases de Ingreso a Fa
Control Laboral
Proteccién Industrial Aparienda

inar & historial de exploracidn al salic

Informes | Colores Idiomas | Fuentes Accesibii

a casilla debe estar
arcada




b) Luego debe eliminar los archivos temporales del navegador.

Opciones de Internet 7=t

Conexiones I Programas | Opciones avanzadas
General |  seguridad |  Privaddsd | Contenido
Pagina principal

Para crear pestafias de pagina principal, escriba cada direccion en
1] una linea independiente.

http://www.webcontrol.cl/WEBCONTROL -

[ Usar actual ][Usarmedetzm‘nada][()sarpéghamblanoo}
Historial de exploracidén

JI_ \ Elimine archivos temporales, historial, cookies, contrasefias
% guardadas e informacién de formularios web.

[7] Eliminar el historial de exploracian al salir

Busqueda

predeterminadas de blsqueda.
Pestafias

— Cambie la forma en que las paginas Configuracion

[ | web se muestran en las pestafias,

Apariencia

Colores | [ idomas | [ Fuentes | [ Accesbiided |

c) Se deben marcar las casillas que aparecen a continuacion:

Eliminar el historial de exploracién =3

|| conservar los datos de sitios web favoritos
Conservar las cookies y los archivos temporales de Internet que
permiten que sus sitios web favoritos mantengan las preferencias y se
muestren mas rapidamente.

Archivos temporales de Internet

Copias de paginas web, imdgenes y multimedia que se guardan
para poder verlas mas répido.

Cookies

Archivos que los sitios web almacenan en el equipo para guardar
preferencias, como la informacién para inidar una sesion.

istorial

ista de sitios web visitados.
istorial de descargas

ista de los archivos que descargd.

|| Datos de formularios
Informacion guardada que se ha escrito en los formularios.

ontraseiias

ontrasefias guardadas que se completan automaticamente
Fuando inicia sesidn en un sitio web que visitd anteriormente.

Datos de filtrado ActiveX y proteccion de rastreo

Ina lista de sitios web exduidos del filtrado y datos usados por la

proteccion de rastreo para detectar donde pueden estar compartiendo
detalles acerca de su visita.

Acerca de | eliminacién del [ Eliminar J [ Cancelar ]
historial de exploracién
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d) Hacer click en el boton “Configuracion” Aparecera

Opciones de Internet

| Conexiones | Programas I Opciones avanzadas
General |  seguidad |  Privaddad |  Contenido
Pagina principal

Para crear pestafas de pagina principal, escriba cada direccién en
una linea independiente.

.
[ usaractal || Usar predeterminada | [ Usar pagina en blanco

Historial de exploracién

,,'_:’I_ \ Elimine archivos temporales, historial, cookies, contrasefias
¥ guardadas e informacién de formularios web.

Eliminar el historial de exploracion al salir

r
[ Eiminar... ![ Configuracién |
Blsqueda
p Cambie las opdones
predeterminadas de busqueda.
Pestarias

| | Cambie la forma en que las paginas

| web se muestran en las pestafias.

Apariendia
[ colores | [ 1domas || Fuentes | [ Accesbiidad |

[ Aceptar ][ Cancelar ] VADlIVCal

e) Debe estar marcada la opcion “Cada vez que visite la pagina Web

Config. de Archivos temporales de Interet e Historial ==

Archivos temporales de Internet

Internet Explorer almacena copias de paginas web, imagenes y
multimedia para poder ver este contenido luego con més rapidez.

s guardadas:

da vez que visite la pagina web

(") Cada vez que inicie Explorer
() Automaticamente
() Nunca
Espacio en disco que se va a usar —
(8 a 1024 MB): sk
(Recomendado: 50 a 250 MB)
Ubicadién actual:
C:\Users\Pablo\AppData\Local Microsoft\Windows\Temporary
Internet Files\

IMovercarpeta‘..][ Ver objetos ][ Ver archivos ]

Historial
Especifique el nimero de dias que Internet Explorar debe
guardar la lista de sitios web visitados.

Conservar paginas en el historial por estos dias: 0 =

[ Aceptar | [ cancelar |
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f) Ingresar a la pestafia “Privacidad” y luego desmarque la opcién “Activar
bloqueador de elementos emergentes”.

Opciones de Internet 7
Conexiones I Programas, I Qoci avanzadas
General |  seguridad | Privacdad Contenido
o —
Configuracion

Seleccione una configuracidn para la zona de Internet.
Media

- Blogquea cookies de terceros que no tienen una directiva de

privadidad sélida

- Bloquea cookies de terceros que guardan informacion de
(=) contacto que se puede usar sin su consentimiento explicito

- Restringe cookies de origen que guardan informacion de

contacto que se puede usar sin su consentimiento explicito

{ Sitios ] [ Importar ] [ Avanzada ] Predeterminada
Ubicacion
] Nunca permitir que los sitios web soliciten Borrar sitios

" su ubicaddn fisica
Blaouesdor.de slementos ensraente

["] Activar el bloqueador de elementos emergentes Configuracién

InPrivate

A Deshabilitar barragfie herramientas y extensiones cuando se inicie la

exploracion de

Esta casilla no debe estar
marcada

[ AceptarJ[ Cancelar ] Aplicar

g) Finalmente debe cerrar todas las paginas y pestafias abiertas con Internet
Explorer para que se apliquen los cambios realizados.

2.2. Activacion de “vista de compatibilidad” (valido para las versiones 10 y
11 de Internet Explorer)

La funcién “Vista de compatibilidad” tiene por objetivo ejecutar la pagina
Webcontrol en una version compatible. Si utiliza Internet Explorer 10 podria tener
problemas al visualizar las fechas en los calendarios apareciendo como afo
“113” 0 que se presenten problemas con algunos médulos, lo que impediria el

correcto funcionamiento del sistema.
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Para activar vista de compatibilidad debe abrir Internet Explorer y a

continuacion luego hacer click como aparece en la siguiente imagen:
=S X

@ localhost X H Y w .

En este boton se
| activa la vista de
| compatibilidad

(Como se puede observar el icono de vista de compatibilidad tiene forma

de hoja rasgada)

Al ejecutar vista de compatibilidad la pagina cargara nuevamente y finalmente
podrd utilizar sin problemas el sistema Webcontrol.

2.3 Configuracion en caso de no abrir los menus en el sistema

Hay ocasiones en las que la plataforma de Webcontrol no despliega
correctamente los médulos especificamente en Internet Explorer 10 y la version

de Internet Explorer 11 en Windows 8, Para solucionar este evento se debe:

Pulsa o haz clic en el boton Herramientas y, luego, en Configuracion de Vista

de compatibilidad.
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Eliminar el historial de exploracion... Ctrl+ Mayus+Del
Exploracién de InPrivate Ctrl+ Mayis+P
Proteccién de rastreo...

Filtrado ActiveX

Diagnosticar problemas de conexion..

Volver a abrir dltima sesion de Exploracion

Agregar sitic al mend Inicie

Ver descargas Ctri+)
Blequeador de elementos emergentes »
Filtro SmartScreen »

Administrar complementos

Vista de compatibilidad
< Configuracién de Vista de compatibilidad___—>

Suscribirse a esta fuente...

Deteccion de fuentes 4
Windows Update

Herramientas de desarrollo F12

Fiddler2
Notas vinculadas de OneNote
Enviar @ OneNote

Agregar entrada en Windows Live Writer

Opciones de Internet

En Agregar este sitio web, escribe la direccion URL del sitio que quieras incluir

en la lista y, luego, pulsa o haz clic en Agregar.



Q Cambiar configuracidn de Vista de compatibilidad

e

Agregar este sitio web:
Iwebcontml.d | Agregar B &

Sitios web que agregd a Vista de compatibilidad:

webcontrol.cl

[V Mostrar sitios de la intranet en Vista de compatibilidad

[¥] Usar listas de compatibilidad de Microsoft
Para obtener més informaci6n, lea la dedaracidn de privacidad de
Internet Explorer

Cerrar

Por dltimo, cierre el navegador (todas las ventanas y pestafias) y vuelva a
iniciarlo nuevamente, con ello, seran aplicada todas las configuraciones que haya
realizado.
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3. CREACION DE EMPRESA EN SISTEMA Y SOLICITUD DE
CREACION DE USUARIO CONTRATISTA

La creacion de empresa en el sistema Webcontrol es necesaria para poder
registrar la empresa en el sistema y crear un usuario contratista que administra
el sistema Webcontrol. En caso de que su empresa realice labores en varias

faenas que utilizan el sistema Webcontrol se debe realizar la solicitud a cada una

de ellas.
Los pasos a seguir son los siguientes:

a) Ingresar a la pagina web de Webcontrol http://www.webcontrol.cl

b) Una vez dentro de la pagina debe buscar en enlace en color azul de la
empresa minera a la cual prestara servicios. (usted debe fijarse en que el
enlace salga el nombre de la empresa minera y ademas debe decir

“contratista”

10
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Sysieans Side.

@ sistemas Internos [

Idiomas: k& B8

Santoral : Marcial

< \ S
—_— = —
>3 Inicio »Neticios »Sarvicios »Trabajos

&) Accesos Diractos

S tud Creacién Usuario Contratistas
AMSA - Antucoya Contratistas

AMSA - Antucoya Minera

AMSA - VPRM

AMSA - VPRM Contratistas

AMSA - Esperanza(Historico 2010
AMSA - Centinela

AMSA - Los Pelambres: Ce i

AMSA - Los Pelambres: Minera

Anglo American: Contratistas

Anglo American: Minera

Anglo A. Chagres: Contratistas

Anglo A. Chagres: Minera

Anglo A. El Soldado: Cor

Anglo A. El Soldado: Minera

Anglo A. Los Bronces: Contratistas
Anglo A. Los Bronces: Minera

Anglo A. Quell Perd - Ce

Anglo A. Quellaveco Perd - Minera
MantosCopper - Mantos Blancos: Contratistas
MantosCopper - Mantos Blancos: Minera
MantosCopper - Mantoverde: Ci i

MantosCopper - Mantoverde: Minera
CAP - CMP Guayacan: Contratistas
CAP - CMP Guayacan: Minera

CAP - CMP El Romera|

CAP - Minera Los C
CAP - Minera Los Colorad
CAP - Hierro Atacama: Contratistas
CAP - Hierro Atacama: Minera

Contratistas
4

11
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Busqueda
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para soporte
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c) Alingresar al enlace de la empresa minera por ambiente contratista, debe

aparecer una pagina similar a esta:

GESTION DE SERVICIOS ON - LINE
Empresas de Servicios Externos

rd 't I
f f
Inicio de Sesion de Empresas de |
servidios externos

IQY'QWJ}—ZC:}L/] Rut Empresa _ Esta accion Ingresard a una sesi6n en la
| y"' UL & 2 cual podrda agregar nuevos trabajadores
} Rut Usuario .

a la némina de su empresa, para

Clave

Inicio Sesion para las
Empresas de Servicios Externos

posteriormente ser aprobados por un
agente de Finning, ¥ asi autorizar su
ingreso a faena.

Bienvenidos: | Ingresar |

Si no conoce las normas, requisitos y
procedimientos de los tipos de Pases
para ingresar a Faesna CONSULTE AQUI

EITI p resas d e B Para revisar procedimiento de
S er—vi Cl os Extern os Acreditacion CONSULTE AQUI

Ingresar Nueva Empresa
Generar Pases de Ingreso a

Faena

Si no conoce las normas, requisitos y
Actualizar Némina de procedimientes para la Autorizacion de
Funcionarios los Conductores CONSULTE AQUI

}:fgrlrg;g’rm&; de Casino e Si no conoce las normas, requisitos y

procedimientes para la Autorizacion de
Vehiculos CONSULTE AQUI

| Para revisar Reglamento Seguridad MDO
'\ para Empresas Contratistas AQUI

Si desean ingresar por primera vez al sistema, debe hacer clic en “ingresar
nueva empresa” aparecera un campo para ingresar el Rut de la empresa

contratista y finalmente debe rellenar los datos que le solicita el sistema

Acceso Contratistas

£ Olvidé su contraseiia ?

Ingreso Nueva Empresa

Rut/RUC Empresa _

£ Olvidé su contraseiia ?

Para solicitar pases de manera
satisfactoria debe estar registrado
como empresa en nuestra base de
datos. Si no esta registrade haga
clic el botdn Ingresar Nueva
Empresa.

£ Olvidé su contrasefia ?

12



d) El sistema abrira una ventana donde debera registrar:

* Razon social empresa

* Rut empresa

» Datos de la empresa.

+ Datos Representante legal

» Datos usuario administrador.

+ Una vez registrado lo solicitado, debe hacer clic en FINALIZAR.

e) Una vez creada la empresa se debe solicitar creacion de usuario” desde el

siguiente enlace http://www.webcontrol.cl/solicitud _usuario.asp

@maml
Syvtems isde,

WebControl Systems

&

Lunes 28 de Octubre

WebControl System e= unz empresa del dres de tecnologias de

la  informacién, con una b
informatico y tel municsc
ofrecer 3 sus clientes

informaticas Integrales para

.. Su principal

emas, asesor

s experienciz en el mercado
sidn consiste en

ones

y s
gestion exitosa de sus empresas.

WebControl System disefia soluciones de acuerdo a las
necesidades especificas de cada cliente, incorporando lo mas

AN Acce-o- Diractos avanzado en tecnologias, implementadas por profesionales
t2 = K ST < altaments capacitados, ademas incorpora herramientas

| solicitud crescién Ususrio Contratistas ot e e s L Slicnas wn el andlicis de THfonaarsrny
s ST 9 = pisoicogs e Y

AMSA - Antucovs Contratista
AMSA - Antucoys Miners

Solicitud de Creacion Usuario Sistemas Webcontrol

AMSA - El Tesore

AMSA - Los Pelambres: Contratistas
AMSA - Los Pelambres: Minera
AMSA - Michilla

AMSA - Mulsun: Contratistas
AMSA - Mulpun: Mandante
Anglo American: Ccontratistas
Anglo American: Miners

Anglo A. Chagres: Contratistas
Anglo A. Chagres: Miners

Anglo A. El Soldade: Contratistas
Anglo A. El Soldado: Minera

a0ovo a3 la toma de decisiones en forma oportuna.

gue garantizan un retorne de |3 inversion al mas breve

P - , etodologiz WebControl posibilita
AMSA - Esperanza(Historico 20107 exitosas implementaciones y proyectos, en tiempos =

Rellenar el formulario con los datos de la persona que sera usuario del

sistema Webcontrol y datos de la empresa.

13
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Nota: en el caso de no tener orden de compra (contrato vigente) con la minera,
colocar VISITA.

cDSoIicitud de creacidn de Usuario Webcontrol

Ingrese sus datos de Usuario / Empresa para
una posterior creacion de su usuario en el
sistema Webcontrol

Datos del Usuario
Rut Usuario (Sin puntos, ni guién)
Nombres
Apellidos
Email

Fono I
Contacto

Datos de la Empresa

Er:::esa I (Sin puntos, ni guidén)

Acrénimo I
(Fantasia)

Mandante Seleccione Mandante =]

No
Contrato |
(vigente)

Importante:

Antes de enviar la solicitud, verifique si su empresa mantiene
un contrato vigente con la Minera a la cual se solicita =l
usuario del sistema Webcontrol, de lo contrario indique en su
solicitud N® Contrato: VISITA.

Enviar Formulario l Limpiar Formulario l

14
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5. CREACION DE FUNCIONARIOS

Una vez registrado en el sistema el administrador necesita crear a los
funcionarios que ingresaran a faena. El procedimiento para la creacion de

funcionarios es el siguiente:

a) Pulsar en pestafia “Opciones”
b) Pulsar sobre el icono “Némina de funcionarios”

c) Iralaopcion de Nuevo funcionario digitar el Rut y pinchar en consultar.

Rut Empresa: 76.126.450-7 Acronimo Empresa : WEBCONTROL
FINNING [H4} Nombre Empresa: WEBCONTROL SISTEM LIMITADA
Usuario: FELIPE ANDRES OCHOA SANCHEZ - 176061545
Nivel Usuario: Administrador
Inicio » n6mina de Funcionarios de WEBCONTROL SISTEM LIMITADA Eall
Bisqueda /Filtro
[ [ Fitrar
RUT A ¥ APELLIDOS A ¥ NOMBRES & ¥ DIVISIONES EMPRESAS EDIT ELIM
?j 3 DE PRUEBAS FUNCIONARIO WEBCONTROL
~ .208.5336-6| VILLALOBOS ARAYA |GABRIEL EDGARD ALFREDO WEBCONTROL

Pases

Opciones

C. Costos
3.434.297-7| BRUNA SANCHEZ CARLOS ANDRES WEBCONTROL

& . 30-1 DORADOR CARRASCO ANDRES EDUARDO WEBCONTROL
Cursos 17.606.154-5 OCHOA SANCHEZ FELIPE ANDRES " WEBCONTROL
g Registros 1 al 5 de 5 en Total.

Datos Empresa

"
EA
Func.Datos Invdlidos

|

Modificar Datos El Rut Chileno y/o DNI debe digitarse completo, sin puntos ni guién.
Personales

En caso que fuera extranjero y no posea Rut ni DNI , debera seleccionar pasaporte y
w seguir algunos pasos extras.

- o rorson |
'ﬁ, ® rasopore | [N
Seguridad

MNomina Funconarios

15



Comitrol

Sostems $5de,

Luego aparecerd la siguiente ventana donde se debe rellenar la informacion del

funcionario.

Personales

»» Datos Nuevos Personales de: 7.612.846-4

*R.u.t. 76128464 *F.Nacimiento | _
spclicos [ - -
Seleccionar Todas ll

Hcm

*Divisiones

Actualizar Datos

Recordar que es OBLIGATORIO ingresar todo lo que tenga asterisco (*) para que
gueden correctamente registrados los funcionarios en el sistema.

Por ultimo, debe pulsar sobre el botdn “Actualizar Datos” y el nuevo funcionario

quedara registrado.

16
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6. INGRESO DE DOCUMENTOS A CADA FUNCIONARIO

Una vez registrado en el sistema debe seguir los siguientes pasos:

a) Ingresar a la pestafia opciones
b) icono némina de funcionarios
c) Filtrar por rut de funcionario

d) Pulsar el botén EDIT

Rut Empresa: 76.126.490-7 Acronimo Empresa : WEBCONTROL
Nombre Empresa: WEBCONTROL SISTEM LIMITADA

Usuario: FELIPE ANDRES OCHOA SANCHEZ - 176061545

Nivel Usuario: Administrador

Inicio » NGmina de Funcionarios de WEBCONTROL SISTEM LIMITADA 5
' Biisqueda /Filtro

Filtro Realizado : Ver todos los funcionarios sin filtro

Pases
Opciones

RUTA Y APELLIDOS A ¥ NOMBRES A& ¥ DIVISIONES EMPRESAS  EDIT ELIM
17.606.154-5 OCHOA SANCHEZ FELIPE ANDRES M WEBCONTROL Z :
Registros 1 al 1 de 1 en Total.

x
iy

Datos Empresa . 0
— Nuevo Funcionari
L | ——— ——————— ——————  —
E‘l Personales Laborales Conductores Residenciales Extras Documentacion

- El Rut Chileno y /o DNI
Func.Datos Invalidos

»» Datos Personales de: 17.606.154-5 - FELIPE AND... OCHOA SANC...

|% En caso que fuera extr,

seguir algunes pasos d p |, ¢ 176061545 SRR "l 19000101
Modificar Datos LTl FELIPE ANDRES *Género MASCULINO v
Personales O ru

. .
& L W RFN TN OCHOA SANCHEZ E-Mail =

Nomina Funcionarios

® Actusiizar Datos

Seguridad

17
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Luego aparecera las pestafias de las divisiones que tengan agregadas en

el sistema. Segun la faena a la cual desee subir la documentacion debera pulsar
sobre ella. Ejemplo:

Personales Laborales Conductores Residenciales Extras Documentacion

»» Documentacion

Lo Fecha
Rut 17.606.154-5 Nacim. 01-Ene-1900 |

Nombres FELIPE ANDRES Sexo MASCULINO
(Apellidos | OCHOA SANCHEZ Rol DEFINIR. CARGO

» Documentos

(ObDocumento Estade Fecha

* | Contrato de Trabajo Sin Archivo
Firma Reglamento Interno Emp.
Examen Preocupacional
Das Contratista

Certificado Antecedentes

Como se detalla en la imagen anterior, si por ejemplo desea subir la “Contrato

de Trabajo” debe pulsar sobre el nombre del documento. Obtendré la siguiente
ventana:

» Contrato de Trabajo

Rut 17.606.154-5

Nombre FELIPE ANDRES OCHOA SANCHEZ
Division CM

Empresa WEBCONTROL
___Archivo /Datos

CRTOFUCTN 00 | Examinar.. RN

Seleccionar Todas [l
€M

Divisiones

Guardar Datos

18
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Por ultimo, hacer click en “Examinar” luego escoger la division a la cual
subira el archivo (puede ser una o las dos al mismo tiempo) y “Guardar datos”.
Con ello tendra subido el archivo.

Una vez subido el documento los circulos en color rojo (en imagenes

anteriores) cambiaran a color verde.

Los circulos de colores indican el estado del documento (rechazado,

aprobado, sin archivo). El significado es el siguiente:

a) Circulo verde: documento validado
b) Circulo amarillo: documento subido en el sistema en estado pendiente

c) Circulo rojo: sin archivo o documento rechazado

0k Documento Estado
Contrato de Trabajo Ver L

Firma Reglamento Internc Emp. Ver .
o F
Examen Preocupacional Ver L. .-
) Sin Archivo

Das Contratista I

) sin .ﬂ;r{:hi'ur:n
Certificado Antecedentes P '

Cedula de Identidad

19



Comitrol

7. CREACION DE PASES

Una vez subida la documentacién se procede a la creacion del pase. Para

ello debe pulsar sobre la pestana “Pases”, luego en el icono “Nuevo pase”.

Posteriormente y como se detalla en la imagen, debe escoger la division a la
cual prestaran servicios, luego se desplegara automaticamente las érdenes de
compra vigentes (OST), luego debe escoger la empresa, la fecha, el tipo de pase,
fecha de inicio y término de pase y por Ultimo agregar la descripcion del pase.

Una vez realizado el proceso anterior debe pulsar en el boton siguiente.

Rut Empresa: 76.126.490-7 Acrénimo Empresa : WEBCONTROL
FINNING [H4) Nombre Empresa: WEBCONTROL SISTEM LIMITADA

Usuario: FELIPE ANDRES OCHOA SAMCHEZ - 176061545

Nivel Usuario: Administrador

Inicio »» Crear Nuevo Pase
Para crear una lista de Pase de Ingreso para una futura visita debe

seleccionar una fecha de inicic y término del perigdo de visita;
ademas de digitar una descripcion de la nueva lista.

Pases

-

Nuevo Pase Division _I

= Contrato Seleccione division para mostrar contratos vigentes. Si la empresa no puede
F ¢
\ﬁ}h seleccionar alguna Division, esta no posee contrato activo vigente.
b Nro Fecha Fecha

Pase Visita S Contrato Inicio Final

Descripcon

o =1 12-Jun-2017 | 31-Dic-2099 TEST

X b=
Pases Listado Empresa WEBCONTROL | v

Fecha Inicio Fecha Término

I i 20501251 | |
Tipo De Pase m

Descripcion del Lote Pase
test X

Ccancelar | | Siouiente >

Luego aparecera la opcién de ingresar funcionarios en el pase (como se detalla
en imagen a continuacion). Verifique que el autorizador del pase sea el correcto,
luego agregue el o los funcionarios (puede ingresar varios), pulse sobre “Guardar
pase” y aparecera el botén “Enviar pase a administrador”, pulse sobre él y el

pase sera enviado a su administrador.
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Nota: en el caso de no aparecer la orden de compra, debera comunicarse con

area de contratos para que sea ingresada en el sistema.

Rut Empresa: 76.126.490-7 Acronimo Empresa : WEBCONTROL
Nombre Empresa: WEBCONTROL SISTEM LIMITADA

Usuario: FELIPE ANDRES OCHOA SANCHEZ - 176061545

Nivel Usuario: Administrador

»> Integrantes Pase - Nuevo / Edicion
Division

CcM
Aprobador del Pase

N° Pase Fecha Creacion
1005 23-Jun-2017

" Tipo de Pase Contrato/0st
e st PERM TEST FELIPE ANDRES OCHOA SANCHEZ

F-‘g Empresa Pase Motivo / Descripcion Pase Correo Aprobador
\ﬁ‘!, WEBCONTROL TEST felipeochoa@webcontrol.d

Fecha Final Pase Estado Pase

Pase Visita Fecha Inicio Pase
PASE EN EDICION

23-Jun-2017 31-Dic-2099

onart AN

Acredit. Conduce Alim Elim

Rut MNombres Apellidos Turno
=

176061545 L% WFELIPE ANDRES OCHOA SANCHEZ
——Datos VehiculosenPase

Patente Marca Modelo Tipo

Afio
W 0 Wsoeoor W

Agregar otro vehiculuu

Enviar Pase al administrador

Agregar otro funcion ariuu
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8. CREACION DE VEHICULOS

Esta funcion del sistema permite crear todos los vehiculos que estén
asociadas a su empresa. Para acceder a esta opcion debe seguir los siguientes

pasos:

1) Ingresar a la pestafa opciones, luego al icono “vehiculos”

Rut Empresa: 76.126.490-7 Acronimo Empresa : WEBCONTROL
Nombre Empresa: WEBCONTROL SISTEM LIMITADA

Usuario: FELIPE ANDRES OCHOA SANCHEZ - 176061545

Nivel Usuario: Administrador

Inicio » Listado Vehiculos sl
\ Biisqueda /Filtro

Texto Contenido
Sl Seleccione Campo | v

Pases

Opciones

Ty
Datoz Empresa [a] Patente Marca Modelo Empresa Cumple Edit
(A) (D) (A) (D) (A) (D) (&) (D) Certificacién

g‘“ cphv-42 FORD RANGER WEBCONTROL
Func.Dates Invdlidos JL-2010 NUEWVA NUEVA WEBCONTROL
|§ Registros del 1 al 2 de 2 en Total

Modificar Datos

Personales Nuevo Vehiculo

.

Momina Funconarios

R

Seguridad

Turnos

Vehiculos v

P—
Informes

©opyRight: www.webcontrol.cl | Soporte v Mantencion | Biblioteca de Manuales
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2) Al pulsar el boton “nuevo vehiculo” aparecera la siguiente ventana:

»» Nuevo Vehiculo

La patente debe digitarse completa, sin puntos ni guion.

3) Al pulsar el botdn “consultar” aparecera la siguiente ventana:

»» Ingrese datos del Vehiculo

Patente CPLV43
LI 5 <ccione ]
el v/ CONTROL ]

Afio

Guardar Datos

Debe ingresar todos los datos que aparecen en la ventana y por ultimo hacer clic

en el botdén “Guardar Datos”. Ahora tendra un nuevo vehiculo ingresado en su

némina de vehiculos.
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